10 tips som gör dig till ett Google sökproffs
____________________________________________________

Det är enkelt att använda Google, vi gör det varenda dag och hittar allt mellan himmel och jord. Men med bara lite mer information kan vem som helst bli ett riktigt sökproffs. Nedan 10 tips som gör att du hittar det du letar efter ännu snabbare och kanske till och med hittar sådant du inte ens visste fanns.

1. Hitta ett ord på sidan.  Har du någonsin gjort en sökning och fått upp en riktigt lång sida och inte haft en aning om var på sidan ditt sökord finns? Det händer ganska ofta och faktum är att din webbläsare redan har förmågan att hitta ett ord på en sida. Gå till Redigera menyn överst i internetfönstret. Klicka på det och upp kommer undermenyn med ordet “Hitta”. Om du klickar på det ser du ett litet fönster som låter dig söka efter ett ord på sidan.
Om du använder funktionen ofta eller letar efter mer än ett ord varje gång bör du fundera på att installera Google Verktygsfält.

2. Installera Google Verktygsfält för snabbare sökningar.  Google erbjuder ett gratis verktygsfält för alla webbläsare. Med verktygsfältet kan du göra många saker som underlättar sökningar, till exempel sätta bokmärken på bra sidor du hittar, översätta ord du hittar på en sida, använda stavningskontroll och söka direkt i andra Googletjänster (Google Böcker, Google Maps, Google Nyheter osv.) Men det allra bästa för sökproffs är markeringsfunktionen.
Om du söker på Google och klickar markeringsknappen på sidan du kommer till, markeras alla ställen där ditt sökord finns på den sidan med en annan tydlig färg.

3. Lär dig mer om Googles olika sökområden. Alla känner till att man kan söka på nätet med hjälp av Google och de flesta vet att man också kan söka bland bilder och videoklipp. Men visste du att du också kan söka bland nyhetsarkiv så långt tillbaka som mitten av 1800-talet? Och du kan använda Google för att söka bland inskannade kopior av böcker och tidningar (books
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Google har dessutom ett antal tjänster du kan använda för att bli ett sökproffs. Google Översätt kan översätta ord till och från svenska till över 50 språk. Du kan också använda tjänsten för att översätta hela dokument eller webbsidor. Översättningarna är inte lika bra som de bästa mänskliga översättarna klarar men om du inte allskan till exempel spanska, kan Google Översätt vara ett användbart verktyg. (Translate
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4. Använd korta enkla frågor som är fokuserade.  Nybörjare gör ofta misstaget att använda för många ord i sin sökfråga. Ta bort ord som inte är relevanta för ämnet som alla de småord vi använder i dagligt tal för att forma en mening.
5.  Använd funktionen Avancerad sökning.   Alla Googles söktjänster har en avancerad sökningsfunktion för användare som vill ha lite mer kontroll över sina sökresultat. Leta upp den blå texten Avancerad Sökning till höger om sökrutan på alla Googles söksidor. Funktionen finns för vanlig webbsökning, bildsökning, kartsökning osv. 
Med avancerad sökning kan du enkelt söka efter webbsidor på bara ett visst språk, eller som kommer från en viss webbplats (du kan använda tjänsten för att bara få upp resultat från exempelvis Dagens Industri - välj “endast sidor inom denna domän” och skriv in DI.se i rutan) eller endast dokument som skrivits senaste månaden eller året. Det här är ett kraftfullt verktyg som hjälper dig fokusera på exakt de resultat du vill ha, under en viss tidsperiod och från de webbplatser du föredrar.

6. Använd DEFINE: för att lära dig vad ett ord betyder.  Av alla avancerade funktioner på Google är DEFINE förmodligen en av de bästa för sökproffs när det gäller att lära sig mer om en komplex värld. Genom att använda ordet DEFINE: före ordet du letar efter söker systemet efter definitioner av termer eller fraser. Du kanske vill veta vad ett “credit derivative” är och genom att skriva in DEFINE:credit derivative får du upp förklaringar och beskrivningar av termen. Eftersom DEFINE inte är länkat till uppslagsverk plockar det automatiskt upp nya ord och uttryck som dyker upp.
7.  Använd genomtänkta söktermer som beskriver sammanhang för att få önskat resultat. Det händer ofta att särskilda resultat är gömda bland massor av webbsidor inom samma ämne. I sådana fall bör du lägga till ett så kallat “sammanhangsord” till din sökning för att beskriva vilket slags resultat du vill ha. Om du till exempel försöker lära dig mer om ett nytt område kan det ibland vara svårt att hitta information som är lämpligt för nybörjare. Vad du egentligen behöver är bakgrundsmaterial eller kanske handledning. Säg att du snabbt vill lära dig mer om supraledarteknologi? Skriv in sökordet tillsammans med ordet handledning, bakgrund eller översikt och du får översikter och förklaringar på en mer generell nivå. Andra sammanhangstermer som är bra att använda är gör-det-själv, lektion, summering etc. Eller om du söker på engelska; tutorial eller DIY som i Do-it-yourself.
8.  Använd minustecknet för att ta bort resultat du inte vill ha.  Ibland måste du ta bort resultat som är oväsentliga eller som stör ditt sökresultat. Om du till exempel letar efter en jazzlåt som spelats in av Billie Holiday, Frank Sinatra med flera och som innehåller orden “it was just one of those things” men det handlar inte om Cole Porters sång “Just one of Those Things?”
Om du söker på (“it was just one of those things” Billie Holiday) kommer du att se att Cole Porters sång “Just One of Those Things stör resultatet. Det är en väldigt populär sång, åtminstone på nätet, så vi måste på något sätt ta bort Cole Porter-resultaten.

Minustecknet (eller bindestreck) kan användas i alla sammanhang där ett oönskat resultat stör det du letar efter och där förslagen ligger nära varandra.

Så om du ändrar sökningen till ( “it was just one of those things Billie Holiday” -Porter) tar du automatiskt bort alla Cole Porter-sånger som du iallafall inte letar efter!

9.  Använd FILETYP: för att hitta dokument av ett visst slag. Det är ganska vanligt att vi letar efter en viss typ av fil, ett Excel kalkylblad eller en PowerPoint-presentation inom ett visst område. För sådana sökningar är det bäst att använda FILETYPE för att särskilja det resultat du är ute efter. Om du jobbar som lärare och behöver förslag på hur du bäst kan lära ut koncept som supraledare på nästa fysiklektion kan du skriva in (superconductors high school FILETYPE: PPT) och få förslag och inspiration.
10.  Använd datum för att hitta dokument inom en viss tidsperiod.  När du forskar inom en viss historisk period är det ofta bra att använda Google Nyheter för att söka efter nyheter inom ett visst ämne. Nyheter är enkla att sortera efter datum. Men många känner inte till att de också kan filtrera vanliga webbresultat efter datum. Om du till exempel gör en sökning på (Tanzania economy) på Google.com ser du massor med resultat som handlar om den tanzanianska ekonomin. Till vänster finns fler sökverktyg och om du klickar på “Timeline” får du en historik över dokumenten baserat på publiceringsdatum. Om du klickar på “Past year” visas bara dokument som publicerats under de senaste 12 månaderna.
Det finns massor av information tillgänglig för den som söker och med lite tips och övning blir resultatet ännu mer perfekt. Det lönar sig alltid att hålla sig informerad om nyheter inom området. Webben ändras dagligen - den blir större, mer komplett och med information du verkligen behöver kunna hitta. Google förbättrar hela tiden sina sökfunktioner och tjänster. Så håll kontakten via den officiella Googlebloggen för att fortsätta vara ett sökproffs. Sök vidare!

